VOUS ETES VACATAIRES

Bienvenue a I'lSM-IAE ! Nous sommes ravis de vous compter parmi nos vacataires. Ce
réle est essentiel a la richesse et a la diversité de notre offre de formation. Pour vous
accompagner au mieux, vous trouverez ci-dessous les informations utiles pour démarrer
et exercer votre mission dans les meilleures conditions. Un livret du vacataire est
disponible au téléchargement, qui rassemble toutes les procédures, les droits et
obligations, les documents a fournir, ainsi que les contacts utiles.

Ce que vous trouverez dans le livret :
» Présentation de votre statut au sein de I''SM-IAE
» Vos obligations pédagogiques (cours, TD/TP, examens, suivi des étudiants)
» Informations pratiques : emploi du temps, espaces ressources, accés numerique,
reprographie, logistique
» Modalités administratives : contrat/ordre de mission, pieces justificatives,
rémunération, rémunération des heures, baremes en vigueur

» Contacts : scolarité, direction pédagogique, ressources humaines, service
informatique, etc.
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