CONVENTION DE STAGE

L’obtention de certains diplomes est soumise a la réalisation d’'un stage de fin d'année.

Procédure pédagogique
Lorsque vous avez trouvé un stage, rapprochez-vous de votre responsable de formation

afin de lui présenter I'organisme d’accueil, le poste envisagé ainsi que les missions qui
vous seront confiées. ll/elle vous confirmera si ce stage est en adéquation avec votre

formation et/ou votre projet professionnel.

Procédure administrative

Une fois votre stage validé pédagogiquement, vous devez préparer votre convention.

Afin de faciliter la saisie, il est recommandé de compléter au préalable le document d’
aide a la saisie.

Vous devez ensuite éditer votre convention sur I'application P-Stage. Selon votre
formation, vous choisirez le modele UVSQ (stage en France / stage a I'étranger) ou Paris-
Saclay (francais / international).

Avant de lancer le circuit de signature, transmettez votre convention au Bureau des
stages (conv.stage.ism@uvsq.fr) afin qu’elle soit vérifiee sur le plan administratif.
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https://www.ism-iae.uvsq.fr/medias/fichier/formulaire-d-aide-a-la-saisie-06-04-18_1765807041515-doc?ID_FICHE=235538&INLINE=FALSE
https://www.ism-iae.uvsq.fr/medias/fichier/formulaire-d-aide-a-la-saisie-06-04-18_1765807041515-doc?ID_FICHE=235538&INLINE=FALSE
http://pstage.uvsq.fr/esup-pstage/stylesheets/stage/welcome.xhtml
mailto:conv%2Estage%2Eism%40uvsq%2Efr
https://www.ism-iae.uvsq.fr/

Circuit de signature

Votre stage ne peut débuter qu’avec une convention signée par toutes les parties :
» Signature de I'étudiant

» Signature de I'établissement d'accueil, avec la signature du tuteur de stage et du
représentant de I'établissement ;

» Signature de I'Université (ISM-IAE UVSQ) : la convention est transmise au Bureau
des stages (conv.stage.ism@uvsq.fr) pour vérification finale et signature du/de la
responsable de formation et du Directeur de I'|SM-IAE.

Votre stage ne peut débuter sans convention validée et signée.

Trouver un stage

Pour vous aider dans votre recherche de stage il existe plusieurs outils et dispositifs :

» la page LinkedIn de 'lSM-IAE ;
» la plateforme Alumni UVSQ / ISM-IAE ;

» les "ateliers CV, lettre de motivation et préparation a I'entretien” organisés par
I'OIP (service Orientation et Insertion Professionnelle) ;

» les rendez-vous individuels avec le personnel de I'OIP pour vous aider a booster
votre recherche de stage

Abonnez - vous a la page Linkedin de I'|SM-IAE

Linked [f})

Connect to Opportunity”

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Pour plus d'informations, vous pouvez consultez :

» Le mode d'emploi de 'UVSQ
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mailto:conv%2Estage%2Eism%40uvsq%2Efr
https://www.linkedin.com/school/ism-iae/
https://www.uvsq.fr/reseau-alumni-de-luvsq
http://monrdv.uvsq.fr/schedule/Mon_rendez-vous_UVSQ/RDV_OIP_CV_et_LM
https://www.linkedin.com/company/ism---larequoi?trk=ppro_cprof
https://www.uvsq.fr/realiser-sa-convention-de-stage

» Les principes et la réglementation des stages

» Le guide interactif du Ministere de I'Enseignement
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https://www.uvsq.fr/la-reglementation-des-stages
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/pid32310/guide-pratique-des-stages-etudiants.html
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